CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NUGC SACH QUANG TRI Péc lap - Tu do - Hanh phiic

Quang Tri, ngay  thang  nam 2026

_ QUY CHE LAM VIEC _
PAI HQI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2026

Can ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020, dugc sta
d6i, bd sung tai Luat s6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025;

Can ctr Diéu 1€ cua Cong ty cd phan nudc sach Quang Tri;

Pé chuong trinh Pai hoi dong c6 dong (PHPCP) bat thudng nim 2026 tién
hanh dung trinh tu theo quy dinh cta phép luat, dong thoi huéng din cho cd dong
tham gia Pai hoi va thuc hién biéu quyét truc tiép hoidc thong qua dai dién dugc uy
quyén. Hoi dong quén tri Cong ty ¢6 phan nudc sach Quang Tri kinh trinh Pai hoi
thong qua Quy ché 1am viéc tai Pai hoi co dong bat thuong nim 2026 nhu sau:

I. TRAT TU CUA PAI HOI:

1. Co dong hodc dai di¢n cd dong khi dén tham dy Pai hdi mic trang phuc
lich su; xuét trinh day du gidy to tiy than, thu moi hop va céac gidy to khac theo
quy dinh tai ban tiép don.

2. Khi dén du Pai hoi phai tuan thi viée sap xép vi tri chd ngdi ciia Ban T
Chtrc.

3. Khong néi chuyén riéng, khong str dung dién thoai di dong trong luc dién
ra Pai hoi. Thiét bi thong tin lién lac c4 nhan dé nghi tit hodc dé ché do khong do
chudng.

4. Céc cd dong hodc dai dién cd dong c6 trach nhi¢m tham dy PHDCD tur khi
bat dau Pai hoi cho dén khi két thuc Pai hoi. Trong truong hop cd dong/ dai dién
co dong vi bat ky 1y do gi phai roi khoi cude hop trude khi két thuc Pai hoi thi co
déng/ dai dién c6 déng d6 o trach nhiém lién hé v6i Ban to chire. Trudong hop c6
dong/ dai dién ¢ dong ro1 cudc hop trude khi két thiic Pai hoi ma khong thong bao
v6i Ban T6 chire thi ¢6 dong/ dai dién c6 dong d6 coi nhu d dong ¥ véi tit ca
nhing van dé s& duoc biéu quyét tal Dai ho.

II. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI PAI HOI:
1. Nguyén tic:

- Cac van dé can biéu quyét trong chuong trinh cua Dai hoi déu phai duoc
thong qua bang cach biéu quyét truc tiép tai Pai hoi. Mdi c6 dong/ dai dién cb dong
dugc cap 01 Thé biéu quyét cac van dé ciia Pai hoi

- Thé biéu quyét duoc cong ty in dong dau va giri truc tiép cho c6 dong/ nguoi
dugc ty quyén khi lam thu tuc dang ky dy hop. Trén thé biéu quyét ghi rd Ho tén
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cbd dong/ngudi duge ty quyén va S6 phiéu biéu quyét cua c6 dong/ ngudi duge ty
quyén do.

2. Phuong thirc biéu quyét:

- C6 dbng/ dai dién c6 dong biéu quyét (ddng ¥/ khong dong y/ khong cé ¥
kién) dbi voi mot van dé bang cach truc tiép gio Thé biéu quyét tai Dai hoi theo su
diéu hanh cta Doan Chu tich Dai hoi;

- Ngay sau khi hoan thanh phan biéu quyét thong qua cac ndi dung dugc trinh
bay tai Pai hoi, Ban kiém phi€u s¢€ tién hanh kiém phiéu va cong bo két qua kiém
phiéu trudc Dai hoi.

3. Thé 18 biéu quyét:

- Mbi cb phiéu pho thong twong tng véi mot quyén biéu quyét.

- Cac van dé sau ddy duoc thong qua khi c¢6 trén 50% trd 1én tong sb phiéu
biéu quyét cua cac cd dong c6 mat tai Pai hoi hodc thong qua dai dién dugc uy
quyén c6 mit tai Pai hoi dong c6 dong chap thuén:

- Mdi c6 phiéu pho thong twong tmg vi mot quyén biéu quyét.

- Cac van dé sau ddy duoc thong qua khi c¢6 trén 50% trd 1én tong sb phiéu
biéu quyét cua cac cd dong c6 mat tai Pai hoi hodc thong qua dai dién dugc uy
quyén c6 mit tai Pai hoi dong c6 dong chap thuén:

+ To trinh thong qua doan chu tich;

+ To trinh thong qua doan thu ky;

+ T trinh thong qua ban kiém phiéu;

+ Gi6i thiéu nhan su bau bd sung thanh vién hoi déng quan tri nhiém ky 2026-
2031;

+ Va céc ndi dung khac thude thim quyén cua Pai hoi dong cd dong.

- Céc van dé khéc thudc tham quyén bPai hoi déng cd dong duoc dé xuét truc
tiép tai Dai hoi phu hop véi quy dinh phap luat dugc thong qua theo quy dinh cia
phap lut hién hanh va Diéu 1¢ t6 chitc va hoat déng ctia cong ty;

III. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI

- C6 dong tham du Dai hoi s& phat biéu y kién bang cach ghi y kién phat biéu
vao Phiéu dat cdu hoi va chuyén cho Ban to chic. Ban to chuc c6 trach nhiém
chuyén t61 Poan chu tich.

- C6 dong phat biéu ngan gon va tap trung vao diing nhitng ndi dung trong
tam can trao doi, phu hop vo1 ndi dung chuong trinh cua Pai hoi da dugc thong
qua. Poan chi tich sé& giai dap cac thic méc cta c6 dong truc tiép tai Dai hoi thudc
pham vi cac van dé trinh bay trong Chuong trinh PHDCD.



IV. QUYEN VA TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH
1. Trach nhiém ctia Poan chi tich

- Biéu khién Pai hoi theo diing chwong trinh, quy ché di dugc Pai hoi thong
qua. Poan chu tich 1am viéc theo nguyén tic tip trung dan chi va quyét dinh theo
da sb.

- Hudng din Pai hoi thao luan, ldy y kién biéu quyét cac van dé trong ndi
dung chuong trinh nghi sy cua Dai hoi va cac van dé co lién quan trong suodt qua
trinh Pai hoi.

- Giai quyét cac van dé nay sinh khéc trong qua trinh PHDCD.

2. Poan chii tich ¢6 quyén:

- Thyc hién cac bién phap can thiét dé diéu hanh Pai hoi mot cach hop 1y, ¢6
trat tu, dtng theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc mong mudén
cua da s6 nguoi du hop;

- Yéu cau nguoi dy hop chiu su kiém tra hodic cac bién phép an ninh khac;

- Yéu cau nhitng nguoi khong tuan thit quyén diéu hanh cua Poan chu tich,
cd v gay 1di trat tw, ngan can tién trinh ctia cudc hop hodc khong tuan thi cac yéu
cau vé kiém tra an ninh ra khoi cudc hop PHDCD.

- Poan chi tich ¢6 quyén hodn cudc hop PHDCD du d3 c6 du sd ngudi ding
ky du hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac hodc thay doi dia diém hop trong
cac truong hop sau:

+ Pia diém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi du hop.

+ C6 nguodi du hop ¢6 hanh vi can tro, gay roi trat tu; cd nguy co lam cho cudc
hop khong duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap. Thoi gian hodn téi da
khong qué 3 ngay ké tir ngdy cudc hop du dinh khai mac.

V. TRACH NHIEM CUA THU KY PAI HOI

1. Ghi chép dﬁy du, trung thyc toan bo ndi dung dién bién Pai hoi va nhirng
van dé da duogc cac ¢6 dong thong qua hodc con luu y tai Pai hoi.

2. Soan thao Bién ban hop Pai hoi va Nghi quyét vé cac van dé di dugc thong
qua tai Dai hoi.

3. Kip thoi thong bao véi Poan chu tich vé cac van dé phat sinh ngoai tham
quyén giai quyét.

VI. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG:
Ban Kiém tra tu cach cd dong do Ban td chtrc Pai hoi trinh HDPQT thanh 1ap

dé thuc hién cac nhiém vu sau:

1. Kiém tra tu cach cua co dong/ dai dién co dong tham du hop;



2. B4o cdo tham tra tu cach c6 dong va diéu kién tién hanh hop Dai hoi dong
C6 dong.

VII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

1. Xac dinh két qua biéu quyét vé cac van dé thong qua tai Dai hoi;

2. Pho bién nguyén tic, thé 1&, huéng dan cach thic bau cir thanh vién HPQT.

3. T6 chirc kiém phiéu bau cir, 1p Bién ban kiém phiéu biéu quyét, kiém phiéu
bau cir va cong bd két qua kiém phiéu bau cir tai Pai hoi.

VIII. BIEN BAN VA NGHI QUYET HQP PAI HQI CO PONG:

- Tat ca cac ndi dung tai Pai hoi c6 dong phai dugc Thu ky Pai hoi ghi vao
Bién ban hop Pai hoi c6 dong, Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi c6 dong phai
dugc doc va thong qua trudce khi bé mac Dai hoi va duoc dang tai trén Website cua
Cong ty.

Trén ddy 13 toan bo Quy ché 1am viéc cua Pai hoi dong co dong bat thudng

nam 2026. Quy ché nay c6 hiéu luc sau khi dugc Dai hoi dong cd dong Cong ty
biéu quyét thong qua.

Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- HPQT; BGP, BKS; CHU TICH

- Cb dbng ciia Cong ty; )

- Dang trén website Cong ty;

- Luu VT.

Tran Vin Hoi
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